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Zarzadzenie nr 32/2025

Dyrektora Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

z dnia 13 pazdziernika 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad udost¢pniania, odplatnosci i regulaminéw korzystania
z sali szkoleniowej, sali konferencyjnej, pomieszczenia czytelni ogélnej i pokoi goscinnych
oraz ewidencji udost¢pnien pomieszczen biblioteki.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 87) w zwigzku
z art. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2393),
art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 poz. 277) oraz § 11
ust. 2 pkt 1 i 5 Statutu Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej imienia Witolda Gombrowicza
w Kielcach, stanowigcego zalgcznik do uchwaly Nr XXIV/336/20 Sejmiku Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 7 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania Statutu Wojewddzkiej Bibliotece
Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (Dz. Urz. Woj. Swiet. poz. 3315), zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ zasady udost¢pniania i odplatnosci za Kkorzystanie z sali szkoleniowej
Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia).

§2
Wprowadza si¢ regulamin korzystania z sali szkoleniowej Wojewo6dzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (zalgcznik nr 2 do zarzadzenia).

§3
Wprowadza si¢ ewidencj¢ udostepnien sali szkoleniowej Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (zalgcznik nr 3 do zarzadzenia).



§4

Wprowadza si¢ zasady udostgpniania i odplatnosci za korzystanie z sali konferencyjnej
Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (zalacznik nr 4 do

zarzadzenia).

§5
Wprowadza si¢ regulamin korzystania z sali konferencyjnej Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (zalgcznik nr 5 do zarzadzenia).

§6
Wprowadza si¢ ewidencje udost¢pnien sali konferencyjnej Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (zatagcznik nr 6 do zarzadzenia).

§7

Wprowadza si¢ zasady udostepniania i odplatnosci za korzystanie z pomieszczenia czytelni
ogblnej Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (zatagcznik

nr 7 do zarzadzenia).

§8

Wprowadza si¢ regulamin korzystania z pomieszczenia czytelni ogélnej Wojewodzkiej
Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (zalgcznik nr 8 do zarzadzenia).

§9
Wprowadza si¢ ewidencj¢ udostepnien pomieszczenia czytelni ogdlnej Wojewddzkiej Biblioteki
Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (zalgcznik nr 9 do zarzadzenia).

§10

Wprowadza si¢ zasady udostgpniania i odplatnosci za korzystanie z pokoi goscinnych
Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (zatacznik nr 10 do

zarzadzenia).

§ 11
Wprowadza si¢ regulamin korzystania z pokoi goscinnych Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (zalgcznik nr 11 do zarzadzenia).

§ 12

Wprowadza si¢ ewidencje udostgpnient pokoi goscinnych Wojewédzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (zalgcznik nr 12 do zarzadzenia).



§13

Traci moc zarzadzenie nr 17/2023 Dyrektora Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda
Gombrowicza w Kielcach z dnia 5 czerwca 2023 r. w sprawie zasad korzystania z sali
szkoleniowej, sali konferencyjnej, pomieszczenia czytelni ogdlnej i pokoi goscinnych.

§14

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Dzialu Administracyjno — Gospodarczego.

§15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
<4 Y)omm‘ &\I-\ '
"QJ&& DYRE




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 32/2025
Dyrektora Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 pazdziernika 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad udostepniania, odplatnosci

i regulaminéw korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjnej,
pomieszczenia czytelni ogdlnej i pokoi goscinnych

oraz ewidencji udostgpnien pomieszczen biblioteki.

Zasady udost¢pniania i odplatnos$ci za korzystanie z sali szkoleniowej
Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

1. Sala szkoleniowa stanowi baz¢ do organizowania zbiorowych form pracy z czytelnikami,
bibliotekarzami oraz podmiotami wspoélpracujgcymi z Wojewddzka Bibliotekg Publiczng
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach, zwang dalej ,,Biblioteka™.

2. Sala szkoleniowa o powierzchni 50 m? wyposazona jest w:
1) krzesta (30 miejsc siedzacych),
2) stoly,
3) naglosnienie,
4) dostgp do internetu,
5) rzutnik i ekran o wymiarach 240x240cm,
6) laptop,
7) flipchart.

3. Sala szkoleniowa jest udostegpniana:
1) bezplatnie — podmiotom, ktére organizujg przedsigwzigcia wspdlnie z Biblioteka;
2) odpfatnie — podmiotom, ktore realizujag wlasne zadania poprzez organizacj¢ imprez

kulturalnych, o$wiatowych lub szkolen.

4. Oplata za korzystanie z sali szkoleniowej wynosi 100,00 zt (stownie: sto ztotych 00/100)
za kazda rozpoczetg godzing udostgpniania.

5. Podmioty o szczegélnym znaczeniu dla Biblioteki moga by¢ zwolnione z oplaty — w czgsci
lub catosci, za zgoda Dyrektora Biblioteki.

6. Oplate wnosi si¢ gotowka w kasie Biblioteki (pokdj 109) lub przelewem na rachunek

bankowy Biblioteki, na co zostanie wydane pokwitowanie. ,
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 32/2025

Dyrektora Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 pazdziernika 2025 r.
w sprawie wprowadzenia zasad udostepniania, odplatnosci

i regulaminéw korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjnej,
pomieszczenia czytelni ogdinej i pokoi go$cinnych

oraz ewidencji udostepnien pomieszczen biblioteki.

REGULAMIN
korzystania z sali szkoleniowej

Wojewdédzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

1. Sala szkoleniowa udostepniana jest zgodnie z zasadami udostgpniania i odplatnosci za
korzystanie =z sali  szkoleniowej Wojewddzkiej  Biblioteki ~ Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach.

2. Podmiot, ktéoremu udost¢pnione jest pomieszczenie nie moze uzywac go w innym celu
niz wskazany w pismie o udostgpnienie pomieszczenia, a takze podnajaé, uzyczyé,
udostepni¢ podmiotom trzecim.

3. Wydarzenie (spotkanie, zebranie, konferencja, szkolenie itp.), ktore bedzie odbywac si¢
w udostgpnionym pomieszczeniu nie moze utrudnia¢ wykonywania statutowych zadan
Biblioteki.

4. Podmiot, ktéremu udostgpnione jest pomieszczenie obowigzany jest do:

1/ utrzymania porzadku i czystosci w udostepnionym pomieszczeniu,

2/ usunig¢cia po zakonczonym wydarzeniu wszelkich materialéw, przedmiotow
i urzgdzen wniesionych do pomieszczenia przez podmiot, ktéremu udostepniono
pomieszczenie i uczestnikow wydarzenia;

3/ pozostawienia pomieszczenia po zakonczonym wydarzeniu w stanie
niepogorszonym;

4/ przestrzegania  obowigzujacych ~w  Bibliotece  przepisow  BHP
i przeciwpozarowych, a takze innych przepiséw powszechnie obowiazujgcych,
ktére dotyczg organizowanego wydarzenia;

5/ poinformowania uczestnikéw o zasadach korzystania z pomieszczenia oraz
o tresci przepisow powszechnie obowigzujacych, ktore dotycza organizowanego
wydarzenia.

5. Odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe powstale w zwigzku
z wydarzeniem ponosi podmiot, ktéremu udost¢pniono pomieszczenie.

6. Udostepnienie pomieszczenia oznacza akceptacj¢ niniejszego Regulaminu.
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Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr 32/2025
Dyrektora Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 pazdziernika 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad udostepniania, odplatnosci

i regulaminéw korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjnej,
pomieszczenia czytelni ogélnej i pokoi goscinnych

oraz ewidencji udostepnien pomieszczen biblioteki.

Zasady udoste¢pniania i odplatnosci za korzystanie z sali konferencyjnej
Wojewdédzkiej Biblioteki Publicznej imienia Witolda Gombrowicza w Kielcach

1. Sala konferencyjna stanowi baz¢ do organizowania zbiorowych form pracy z czytelnikami,
bibliotekarzami oraz podmiotami wspdipracujgcymi z Wojewddzkg Biblioteka Publiczng
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach, zwang dalej ,,Biblioteka”.

2. Sala konferencyjna o powierzchni 130 m? wyposazona jest w:
1) krzesta (140 miejsc siedzacych),
2) stoly,
3) naglosnienie,
4) dostep do internetu,
5) rzutnik i ekran o wymiarach 240x180cm,
6) laptop,
7) flipchart.

3. Sala konferencyjna jest udost¢pniana:
1) bezplatnie — podmiotom, ktére organizujg przedsigwzigcia wspélnie z Biblioteka;
2) odplatnie — podmiotom, ktdre realizujg wlasne zadania poprzez organizacj¢ imprez

kulturalnych, o§wiatowych lub szkolen.

4. Oplata za korzystanie z sali konferencyjnej wynosi 150,00 zl (slownie: sto pi¢édziesiat
zlotych 00/100) za kazdg rozpoczgta godzing udostgpniania.

5. Podmioty o szczegdlnym znaczeniu dla Biblioteki mogg by¢ zwolnione z oplaty — w czg¢sci
lub calosci, za zgodg Dyrektora Biblioteki.

6. Oplate wnosi si¢ gotowka w kasie Biblioteki (pokdj 109) lub przelewem na rachunek
bankowy Biblioteki, na co zostanie wydane pokwitowanie.
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Zalacznik nr 5 do zarzadzenia nr 32/2025

Dyrektora Wojew6dzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 pazdziernika 2025 r.
w sprawie wprowadzenia zasad udost¢pniania, odptatnosci

i regulaminéw korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjne;j,
pomieszczenia czytelni ogélnej i pokoi goscinnych

oraz ewidencji udostgpnienn pomieszczen biblioteki.

REGULAMIN
korzystania z sali konferencyjnej

Wojewdédzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

1. Sala konferencyjna udostepniana jest zgodnie z zasadami udostgpniania i odplatnosci
za korzystanie z sali konferencyjnej Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach.

2. Podmiot, ktéremu udost¢pnione jest pomieszczenie nie moze uzywac go w innym celu
niz wskazany w pismie o udostgpnienie pomieszczenia, a takze podnajaé, uzyczy¢,
udostepni¢ podmiotom trzecim.

3. Wydarzenie (spotkanie, zebranie, konferencja, szkolenie itp.), ktére bedzie odbywac si¢
w udostepnionym pomieszczeniu nie moze utrudnia¢ wykonywania statutowych zadan
Biblioteki.

4. Podmiot, ktéremu udostepnione jest pomieszczenie obowigzany jest do:

1/ utrzymania porzadku i czystosci w udostgpnionym pomieszczeniu;

2/ usunigcia po zakonczonym wydarzeniu wszelkich materialéw, przedmiotéw
i urzadzen wniesionych do pomieszczenia przez podmiot, ktéremu udostgpniono
pomieszczenie i uczestnikow wydarzenia;

3/ pozostawienia pomieszczenia po zakonczonym wydarzeniu w stanie
niepogorszonym;

4/ przestrzegania  obowigzujagcych ~w  Bibliotece  przepisow  BHP
i przeciwpozarowych, a takze innych przepiséw powszechnie obowiazujacych,
ktdre dotycza organizowanego wydarzenia;

5/ poinformowania uczestnikow o zasadach korzystania z pomieszczenia oraz
o tresci przepisow powszechnie obowigzujacych, ktére dotyczg organizowanego
wydarzenia.

5. Odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe powstale w zwigzku
z wydarzeniem ponosi podmiot, ktéoremu udostgpniono pomieszczenie.

6. Udostepnienie pomieszczenia oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.
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Zatacznik nr 7 do zarzadzenia nr 32/2025

Dyrektora Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 pazdziernika 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad udostg¢pniania, odptatnosci i regulaminéw
korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjnej, pomieszczenia czytelni
ogolnej i pokoi goscinnych

oraz ewidencji udostepnien pomieszczen biblioteki.

Zasady udost¢pniania i odplatnosci za korzystanie z pomieszczenia czytelni ogélnej
Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

1. Pomieszczenie czytelni ogdlnej moze by¢ wykorzystywane do organizowania zbiorowych form
pracy z czytelnikami, bibliotekarzami oraz podmiotami wspélpracujagcymi z Wojewodzka
Biblioteka Publiczng im. Witolda Gombrowicza w Kielcach, zwang dalej ,,Biblioteka”.

2. Czytelnia ogélna o powierzchni 130 m? wyposazona jest w:

1) krzesta (140 miejsc siedzacych),

2) stotly,

3) naglosnienie,

4) dostep do internetu,

5) rzutnik i ekran o wymiarach 200x200cm,
6) laptop,

7) flipchart.

3. Pomieszczenie czytelni ogélnej jest udostgpniana:

1) bezplatnie — podmiotom, ktére organizuja przedsiewzigcia wspdlnie z Biblioteka;
2) odplatnie — podmiotom, ktore realizujg wlasne zadania poprzez organizacj¢ imprez
kulturalnych, o$wiatowych lub szkolen.

4. Opfata za korzystanie z pomieszczenia czytelni ogdélnej wynosi 200,00 zt (stownie: dwiescie
zlotych 00/100) za kazdg rozpoczeta godzing udostgpniania.

5. Podmioty o szczegdlnym znaczeniu dla Biblioteki mogg by¢ zwolnione z oplaty — w czgsci lub
calosci, za zgodg Dyrektora Biblioteki.

6. Oplate wnosi sie gotowka w kasie Biblioteki (pokdj 109) lub przelewem na rachunek
bankowy Biblioteki, na co zostanie wydane pokwitowanie.
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Zatacznik nr 8 do zarzadzenia nr 32/2025

Dyrektora Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 pazdziernika 2025 r.
w sprawie wprowadzenia zasad udostepniania, odptatnosci

i regulaminéw korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjne;j,
pomieszczenia czytelni ogdlnej i pokoi go$cinnych

oraz ewidencji udostepnien pomieszczen biblioteki.

REGULAMIN
korzystania z pomieszczenia czytelni ogéinej

Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

1. Pomieszczenie czytelni ogdlnej udost¢pniane jest zgodnie z zasadami udostgpniania
i odplatnosci za korzystanie z pomieszczenia czytelni ogélnej Wojewodzkiej Biblioteki
Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach.

2. Podmiot, ktéremu udost¢pnione jest pomieszczenie nie moze uzywac go w innym celu
niz wskazany w pismie o udost¢pnienie pomieszczenia, a takze podnajaé, uzyczy¢,
udostepni¢ podmiotom trzecim.

3. Wydarzenie (spotkanie, zebranie, konferencja, szkolenie itp.), ktore bedzie odbywac si¢
w udostgpnionym pomieszczeniu nie moze utrudnia¢ wykonywania statutowych zadan
Biblioteki.

4. Podmiot, ktéremu udostepnione jest pomieszczenie obowigzany jest do:

1/ utrzymania porzadku i czystosci w udostgpnionym pomieszczeniu;

2/ usunigcia po zakonczonym wydarzeniu wszelkich materialéw, przedmiotéw
i urzadzen wniesionych do pomieszczenia przez podmiot, ktéremu udostgpniono
pomieszczenie i uczestnikow wydarzenia;

3/ pozostawienia pomieszczenia po zakofnczonym wydarzeniu Ww stanie
niepogorszonym,;

4/ przestrzegania  obowigzujgcych ~ w  Bibliotece  przepisow  BHP
i przeciwpozarowych, a takze innych przepiséw powszechnie obowigzujacych,
ktore dotycza organizowanego wydarzenia;

5/ poinformowania uczestnikow o zasadach korzystania z pomieszczenia oraz
o tresci przepisow powszechnie obowiazujacych, ktore dotyczg organizowanego
wydarzenia.

5. Odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe powstale w zwigzku
z wydarzeniem ponosi podmiot, ktéremu udost¢pniono pomieszczenie.

6. Udoste¢pnienie pomieszczenia oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu. \
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Zalacznik nr 10 do zarzadzenia nr 32/2025

Dyrektora Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 paZdziernika 2025 r.
w sprawie wprowadzenia zasad udostgpniania, odplatnosci

i regulaminéw korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjne;j,
pomieszczenia czytelni ogolnej i pokoi goscinnych

oraz ewidencji udostgpnien pomieszczen biblioteki.

Zasady udost¢pniania i odplatnosci za korzystanie z pokoi goscinnych
Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

Pokoje goscinne sg baza noclegowg Wojewddzkiej Bibliotekg Publiczng im. Witolda
Gombrowicza w Kielcach, zwang dalej ,,Bibliotekg”.

2. Korzystajacy z pokoju goscinnego:
1) otrzymuje klucze, ktére po zakonczeniu pobytu zwraca do Dzialu Administracyjno-
Gospodarczego (pok. 104) lub punktu ochrony Biblioteki;
2) jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo w pokojach i ich wyposazenie.
3. Pokoje goscinne sg udost¢pniane:
1) bezplatnie — gosciom zaproszonym przez Biblioteke oraz przez podmioty
wspOlpracujace z Bibliotekg w ramach organizowanych przedsigwzig¢;
2) odptatnie — pozostalym osobom.
4. Oplata od osoby za dob¢ wynosi:
1) 50 zt — bibliotekarze i pracownicy bibliotek,
2) 70 zt — goscie z innych instytucji kultury,
3) 100 zt — pozostate osoby.
5. Podmioty o szczeg6lnym znaczeniu dla Biblioteki mogg by¢ zwolnione z oplaty — w czgsci
lub catoéci, za zgoda Dyrektora Biblioteki.
6. Oplate wnosi si¢ gotdéwka w kasie Biblioteki (pokéj 109) lub przelewem na rachunek
bankowy Biblioteki, na co zostanie wydane pokwitowanie.
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Zalgcznik nr 11 do zarzadzenia nr 32/2025

Dyrektora Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 pazdziernika 2025 r.
w sprawie wprowadzenia zasad udostgpniania, odplatnosci

i regulaminéw korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjnej,
pomieszczenia czytelni ogdlnej i pokoi goscinnych

oraz ewidencji udostepnieni pomieszczen biblioteki.

REGULAMIN
korzystania z pokoi goscinnych
Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

1. Pokoje goscinne wynajmowane sa na doby, zgodnie z zasadami udost¢pniania
i odplatnosci za korzystanie z pokoi goscinnych Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach.

2. Doba trwa od godz. 14.00 dnia w ktérym rozpoczyna si¢ wynajem do godz. 10.00 dnia
w ktérym najem si¢ konczy.

3. Istnieje mozliwos$é przedtuzenia pobytu w trakcie wynajmu pokoju o ile ten termin nie
zostal wezesdniej zarezerwowany przez innego Goscia.

4. Goscie pokoju goscinnego sg zobowigzani do przestrzegania przepiséw bhp i p. poz.

5. Goscie zobowigzani s3 do zachowania fadu i porzadku w pokoju oraz w jego
bezposrednim otoczeniu.

6. Wszelkie koszty zwigzane z naprawa uszkodzen pokoju i wyposazenia powstale
w wyniku jego niewlasciwego uzytkowania w trakcie wynajmu pokrywajg Goscie.

7. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu utraty lub uszkodzenia przedmiotéw
wartosciowych i osobistych bedacych w posiadaniu Goscei.

8. Goscie kazdorazowo opuszczajac pokéj powinni sprawdzi¢ zamknigcie drzwi i zabraé
ze sobg klucze.

9. Po zakonczonym wynajmie komplet kluczy od pokoju nalezy zwréci¢ do Dzialu
Administracyjno-Gospodarczego (pok. 104) Iub punktu ochrony Biblioteki;

10. Po zakonczeniu korzystania z pokoju goscinnego, Goscie zobowigzani sg do
pozostawienia pokoju w stanie nie pogorszonym.

11. W pokoju goscinnym i we wszystkich innych pomieszczeniach Biblioteki obowigzuje
bezwzgledny zakaz palenia tytoniu oraz e-papierosow.

12. Dokonanie rezerwacji pokoju oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.
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