
WOJEWÓDZKA BIBLIOTEKAPUBLICZNA
im. Witolda Gombrowicza

Se OEEDA SPzsin

Zarządzenie nr 32/2025

Dyrektora Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

z dnia 13 października 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad udostępniania, odpłatności i regulaminów korzystania
z sali szkoleniowej, sali konferencyjnej, pomieszczenia czytelni ogólnej i pokoi gościnnych

oraz ewidencji udostępnień pomieszczeń biblioteki.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 87) w związku
z art. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2393),
art. 3! $ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 poz. 277) oraz $ 11

ust. 2 pkt 1 i 5 Statutu Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej imienia Witolda Gombrowicza
w Kielcach, stanowiącego załącznik do uchwały Nr XXIV/336/20 Sejmiku Województwa
Świętokrzyskiego z dnia 7 września 2020 r. w sprawie nadania Statutu Wojewódzkiej Bibliotece
Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (Dz. Urz. Woj. Święt. poz. 3315), zarządzasię,
co następuje:

$1

Wprowadza się zasady udostępniania i odpłatności za korzystanie z sali szkoleniowej
Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (załącznik nr 1

do zarządzenia).

$2
Wprowadza się regulamin korzystania z sali szkoleniowej Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (załącznik nr 2 do zarządzenia).

$3
Wprowadza się ewidencję udostępnień sali szkoleniowej Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (załącznik nr 3 do zarządzenia).



$4
Wprowadza się zasady udostępniania i odpłatności za korzystanie z sali konferencyjnej
Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (załącznik nr 4 do
zarządzenia).

$5
Wprowadza się regulamin korzystania z sali konferencyjnej Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (załącznik nr 5 do zarządzenia).

$6
Wprowadza się ewidencję udostępnień sali konferencyjnej Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (załącznik nr 6 do zarządzenia).

87
Wprowadza się zasady udostępniania i odpłatności za korzystanie z pomieszczenia czytelni
ogólnej Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (załącznik
nr 7 do zarządzenia).

$8
Wprowadza się regulamin korzystania z pomieszczenia czytelni ogólnej Wojewódzkiej
Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (załącznik nr 8 do zarządzenia).

$9
Wprowadza się ewidencję udostępnień pomieszczenia czytelni ogólnej Wojewódzkiej Biblioteki
Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (załącznik nr 9 do zarządzenia).

$10
Wprowadza się zasady udostępniania i odpłatności za korzystanie z pokoi gościnnych
Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (załącznik nr 10 do
zarządzenia).

$11

Wprowadza się regulamin korzystania z pokoi gościnnych Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (załącznik nr 11 do zarządzenia).

$ 12

Wprowadza się ewidencję udostępnień pokoi gościnnych Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach (załącznik nr 12 do zarządzenia).



$ 13

Traci moc zarządzenie nr 17/2023 Dyrektora Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda
Gombrowicza w Kielcach z dnia 5 czerwca 2023 r. w sprawie zasad korzystania z sali
szkoleniowej, sali konferencyjnej, pomieszczenia czytelni ogólnej i pokoi gościnnych.

$14
Wykonanie Zarządzenia powierza się kierownikowi Działu Administracyjno — Gospodarczego.

$ 15

Zarządzenie wchodziw życie z dniem podpisania.
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Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 32/2025
Dyrektora Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 października 2025r.
W sprawie wprowadzenia zasad udostępniania, odpłatności

i regulaminów korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjnej,
pomieszczenia czytelni ogólnej i pokoi gościnnych
oraz ewidencji udostępnień pomieszczeń biblioteki.

Zasady udostępniania i odpłatności za korzystaniez sali szkoleniowej
Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

l. Sala szkoleniowa stanowi bazę do organizowania zbiorowych form pracy z czytelnikami,
bibliotekarzami oraz podmiotami współpracującymi z Wojewódzką Biblioteką Publiczną
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach, zwaną dalej „Biblioteką”.

2. Sala szkoleniowa o powierzchni 50 mwyposażona jest w:
1) krzesła (30 miejsc siedzących),
2) stoły,
3) nagłośnienie,
4) dostęp do internetu,
5) rzutnik i ekran o wymiarach 240x240cm,
6) laptop,
7) flipchart.

3. Sala szkoleniowa jest udostępniana:
1) bezpłatnie — podmiotom, które organizują przedsięwzięcia wspólnie z Biblioteką;
2) odpłatnie — podmiotom, które realizują własne zadania poprzez organizację imprez

kulturalnych, oświatowych lub szkoleń.
4. Opłata za korzystanie z sali szkoleniowej wynosi 100,00 zł (słownie: sto złotych 00/100)

za każdą rozpoczętą godzinę udostępniania.
5. Podmioty o szczególnym znaczeniu dla Biblioteki mogą być zwolnione z opłaty — w części

lub całości, za zgodą Dyrektora Biblioteki.
6. Opłatę wnosi się gotówką w kasie Biblioteki (pokój 109) lub przelewem na rachunek

bankowy Biblioteki, na co zostanie wydane pokwitowanie.
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Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 32/2025
Dyrektora Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 października 2025 r.
w sprawie wprowadzenia zasad udostępniania, odpłatności

i regulaminów korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjnej,
pomieszczenia czytelni ogólnej i pokoi gościnnych
oraz ewidencji udostępnień pomieszczeń biblioteki.

REGULAMIN

korzystania z sali szkoleniowej

Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

Sala szkoleniowa udostępniana jest zgodnie z zasadami udostępniania i odpłatności za

korzystanie z sali szkoleniowej Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach.

Podmiot, któremu udostępnione jest pomieszczenie nie może używać go w innym celu

niż wskazany w piśmie o udostępnienie pomieszczenia, a także podnająć, użyczyć,

udostępnić podmiotom trzecim.

Wydarzenie (spotkanie, zebranie, konferencja, szkolenie itp.), które będzie odbywaćsię
w udostępnionym pomieszczeniu nie może utrudniać wykonywania statutowych zadań

Biblioteki.

Podmiot, któremu udostępnione jest pomieszczenie obowiązany jest do:

1/ utrzymania porządkui czystości w udostępnionym pomieszczeniu;

3 usunięcia po zakończonym wydarzeniu wszelkich materiałów, przedmiotów
i urządzeń wniesionych do pomieszczenia przez podmiot, któremu udostępniono

pomieszczenie i uczestników wydarzenia;

3/ pozostawienia pomieszczenia po zakończonym wydarzeniu w stanie

niepogorszonym;

4/ przestrzegania obowiązujących w Bibliotece—przepisów BHP

i przeciwpożarowych, a także innych przepisów powszechnie obowiązujących,

które dotyczą organizowanego wydarzenia;

5/ poinformowania uczestników o zasadach korzystania z pomieszczenia oraz

o treści przepisów powszechnie obowiązujących, które dotyczą organizowanego

wydarzenia.

Odpowiedzialność za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe powstałe w związku

z wydarzeniem ponosi podmiot, któremu udostępniono pomieszczenie.

Udostępnienie pomieszczenia oznacza akceptację niniej SZEgO Regulaminu.
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Załącznik nr 4 do zarządzenia nr 32/2025
Dyrektora Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 października 2025r.
w sprawie wprowadzenia zasad udostępniania, odpłatności

i regulaminów korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjnej,
pomieszczenia czytelni ogólnej i pokoi gościnnych
oraz ewidencji udostępnień pomieszczeń biblioteki.

Zasady udostępnianiai odpłatności za korzystanie z sali konferencyjnej
Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej imienia Witolda Gombrowicza w Kielcach

1. Sala konferencyjna stanowi bazę do organizowania zbiorowych form pracyz czytelnikami,
bibliotekarzami oraz podmiotami współpracującymi z Wojewódzką Biblioteką Publiczną
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach, zwaną dalej „Biblioteką”.

2. Sala konferencyjna o powierzchni 130 m wyposażona jest w:
1) krzesła (140 miejsc siedzących),
2) stoły,
3) nagłośnienie,
4) dostęp do internetu,
5) rzutnik i ekran o wymiarach 240x1 80cm,
6) laptop,
7) flipchart.

3. Sala konferencyjna jest udostępniana:
1) bezpłatnie — podmiotom, które organizują przedsięwzięcia wspólnie z Biblioteką;
2) odpłatnie — podmiotom, które realizują własne zadania poprzez organizację imprez

kulturalnych, oświatowych lub szkoleń.
4. Opłata za korzystanie z sali konferencyjnej wynosi 150,00 zł (słownie: sto pięćdziesiąt

złotych 00/100) za każdą rozpoczętą godzinę udostępniania.
5. Podmioty o szczególnym znaczeniu dla Biblioteki mogą być zwolnione z opłaty — w części

lub całości, za zgodą Dyrektora Biblioteki.
6. Opłatę wnosi się gotówką w kasie Biblioteki (pokój 109) lub przelewem na rachunek

bankowy Biblioteki, na co zostanie wydane pokwitowanie.



Załącznik nr 5 do zarządzenia nr 32/2025
Dyrektora Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 października 2025r.
w sprawie wprowadzenia zasad udostępniania, odpłatności

i regulaminów korzystaniaz sali szkoleniowej, sali konferencyjnej,
pomieszczenia czytelni ogólnej i pokoi gościnnych
oraz ewidencji udostępnień pomieszczeń biblioteki.

REGULAMIN

korzystaniaz sali konferencyjnej

Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

1. Sala konferencyjna udostępniana jest zgodnie z zasadami udostępniania i odpłatności

za korzystanie z sali konferencyjnej Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach.

2. Podmiot, któremu udostępnione jest pomieszczenie nie może używać go w innym celu

niż wskazany w piśmie o udostępnienie pomieszczenia, a także podnająć, użyczyć,

udostępnić podmiotom trzecim.
|

3. Wydarzenie (spotkanie, zebranie, konferencja, szkolenie itp.), które będzie odbywaćsię
w udostępnionym pomieszczeniu nie może utrudniać wykonywania statutowych zadań

Biblioteki.

4. Podmiot, któremu udostępnione jest pomieszczenie obowiązany Jest do:

1/ utrzymania porządkui czystości w udostępnionym pomieszczeniu;

2/ usunięcia po zakończonym wydarzeniu wszelkich materiałów, przedmiotów
i urządzeń wniesionych do pomieszczenia przez podmiot, któremu udostępniono

pomieszczeniei uczestników wydarzenia;

3/ pozostawienia pomieszczenia po zakończonym wydarzeniu w stanie

niepogorszonym;

4/ przestrzegania obowiązujących w Bibliotece przepisów BHP

i przeciwpożarowych, a także innych przepisów powszechnie obowiązujących,

które dotyczą organizowanego wydarzenia;

5/ poinformowania uczestników o zasadach korzystania z pomieszczenia oraz

o treści przepisów powszechnie obowiązujących, które dotyczą organizowanego

wydarzenia.

5. Odpowiedzialność za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe powstałe w związku

z wydarzeniem ponosi podmiot, któremu udostępniono pomieszczenie.

6. Udostępnienie pomieszczenia oznacza akceptację niniejszego Regulaminu.
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Załącznik nr 7 do zarządzenia nr 32/2025
Dyrektora Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 października 2025r.
w sprawie wprowadzenia zasad udostępniania, odpłatności i regulaminów

korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjnej, pomieszczenia czytelni
ogólnej i pokoi gościnnych

oraz ewidencji udostępnień pomieszczeń biblioteki.

Zasady udostępnianiai odpłatności za korzystanie z pomieszczenia czytelni ogólnej
Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

l. Pomieszczenie czytelni ogólnej może być wykorzystywane do organizowania zbiorowych form

pracy z czytelnikami, bibliotekarzami oraz podmiotami współpracującymi z Wojewódzką
Biblioteką Publiczną im. Witolda Gombrowicza w Kielcach, zwaną dalej „Biblioteką”.

2. Czytelnia ogólna o powierzchni 130 m wyposażona jest w:
1) krzesła (140 miejsc siedzących),
2) stoły,
3) nagłośnienie,
4) dostęp do internetu,
5) rzutnik i ekran o wymiarach 200x200cm,
6) laptop,
7) flipchart.

3. Pomieszczenie czytelni ogólnej jest udostępniana:
1) bezpłatnie — podmiotom, które organizują przedsięwzięcia wspólnie z Biblioteką;
2) odpłatnie — podmiotom, które realizują własne zadania poprzez organizację imprez

kulturalnych, oświatowych lub szkoleń.
4. Opłata za korzystanie z pomieszczenia czytelni ogólnej wynosi 200,00 zł (słownie: dwieście

złotych 00/100) za każdą rozpoczętą godzinę udostępniania.
5. Podmioty o szczególnym znaczeniu dla Biblioteki mogą być zwolnionez opłaty — w części lub

całości, za zgodą Dyrektora Biblioteki.
6. Opłatę wnosi się gotówką w kasie Biblioteki (pokój 109) lub przelewem na rachunek

bankowy Biblioteki, na co zostanie wydane pokwitowanie.
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Załącznik nr 8 do zarządzenia nr 32/2025
Dyrektora Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 października 2025r.
w sprawie wprowadzenia zasad udostępniania, odpłatności

i regulaminów korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjnej,
pomieszczenia czytelni ogólnej i pokoi gościnnych

oraz ewidencji udostępnień pomieszczeń biblioteki.

REGULAMIN

korzystania z pomieszczenia czytelni ogólnej

Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

1. Pomieszczenie czytelni ogólnej udostępniane jest zgodnie z zasadami udostępniania

i odpłatności za korzystanie z pomieszczenia czytelni ogólnej Wojewódzkiej Biblioteki

Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach.

2. Podmiot, któremu udostępnione jest pomieszczenie nie może używać go w innym celu

niż wskazany w piśmie o udostępnienie pomieszczenia, a także podnająć, użyczyć,

udostępnić podmiotom trzecim.

3. Wydarzenie (spotkanie, zebranie, konferencja, szkolenie itp.), które będzie odbywaćsię
w udostępnionym pomieszczeniu nie może utrudniać wykonywania statutowych zadań

Biblioteki.

4. Podmiot, któremu udostępnione jest pomieszczenie obowiązany jest do:

1/ utrzymania porządkui czystości w udostępnionym pomieszczeniu;

2/ usunięcia po zakończonym wydarzeniu wszelkich materiałów, przedmiotów
i urządzeń wniesionych do pomieszczenia przez podmiot, któremu udostępniono

pomieszczenie i uczestników wydarzenia;

3/ pozostawienia pomieszczenia po zakończonym wydarzeniu w stanie

niepogorszonym;

4/ przestrzegania obowiązujących w Bibliotece przepisów BHP

i przeciwpożarowych, a także innych przepisów powszechnie obowiązujących,

które dotyczą organizowanego wydarzenia;

5/ poinformowania uczestników o zasadach korzystania z pomieszczenia oraz

o treści przepisów powszechnie obowiązujących, które dotyczą organizowanego

wydarzenia.

5. Odpowiedzialność za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe powstałe w związku

z wydarzeniem ponosi podmiot, któremu udostępniono pomieszczenie.

6. Udostępnienie pomieszczenia oznacza akceptację niniejszego Regulaminu. |
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Załącznik nr 10 do zarządzenia nr 32/2025
Dyrektora Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 października 2025 r.
w sprawie wprowadzenia zasad udostępniania, odpłatności

i regulaminów korzystania z sali szkoleniowej, sali konferencyjnej,
pomieszczenia czytelni ogólnej i pokoi gościnnych
oraz ewidencji udostępnień pomieszczeń biblioteki.

Zasady udostępniania i odpłatności za korzystanie z pokoi gościnnych
Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

Pokoje gościnne są bazą noclegową Wojewódzkiej Biblioteką Publiczną im. Witolda
GombrowiczawKielcach, zwaną dalej „Biblioteką”.
Korzystający z pokoju gościnnego:
1) otrzymuje klucze, które po zakończeniu pobytu zwraca do Działu Administracyjno-

Gospodarczego (pok. 104) lub punktu ochrony Biblioteki;
2) jest odpowiedzialny za bezpieczeństwo w pokojach i ich wyposażenie.
Pokoje gościnne są udostępniane:
1) bezpłatnie — gościom zaproszonym przez Bibliotekę oraz przez podmioty

współpracujące z Biblioteką w ramach organizowanych przedsięwzięć;
2) odpłatnie — pozostałym osobom.
Opłata od osoby za dobę wynosi:
1) 50 zł — bibliotekarze i pracownicy bibliotek,
2) 70 zł — goście z innych instytucji kultury,
3) 100 zł — pozostałe osoby.
Podmioty o szczególnym znaczeniu dla Biblioteki mogą być zwolnionez opłaty — w części
lub całości, za zgodą Dyrektora Biblioteki.
Opłatę wnosi się gotówką w kasie Biblioteki (pokój 109) lub przelewem na rachunek
bankowy Biblioteki, na co zostanie wydane pokwitowanie.
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Załącznik nr 11 do zarządzenia nr 32/2025
Dyrektora Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach z dnia 13 października 2025r.
w sprawie wprowadzenia zasad udostępniania, odpłatności

i regulaminów korzystaniaz sali szkoleniowej, sali konferencyjnej,
pomieszczenia czytelni ogólnej i pokoi gościnnych

oraz ewidencji udostępnień pomieszczeń biblioteki.

REGULAMIN

korzystania z pokoi gościnnych

Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza w Kielcach

1. Pokoje gościnne wynajmowane są na doby, zgodnie z zasadami udostępniania

i odpłatności za korzystanie z pokoi gościnnych Wojewódzkiej Biblioteki Publicznej

im. Witolda Gombrowicza w Kielcach.

2. Doba trwa od godz. 14.00 dnia w którym rozpoczyna się wynajem do godz. 10.00 dnia

w którym najem się kończy.

3. Istnieje możliwość przedłużenia pobytu w trakcie wynajmu pokojuo ile ten termin nie

został wcześniej zarezerwowany przez innego Gościa.

4. Goście pokoju gościnnego są zobowiązani do przestrzegania przepisów bhpi p. poż.

5. Goście zobowiązani są do zachowania ładu i porządku w pokoju oraz w jego

bezpośrednim otoczeniu.

6. Wszelkie koszty związane z naprawą uszkodzeń pokoju i wyposażenia powstałe

w wyniku jego niewłaściwego użytkowania w trakcie wynajmu pokrywają Goście.

7. Biblioteka nie ponosi odpowiedziałności z tytułu utraty lub uszkodzenia przedmiotów

wartościowych i osobistych będących w posiadaniu Gości.

8. Goście każdorazowo opuszczając pokój powinni sprawdzić zamknięcie drzwi i zabrać

ze sobą klucze.

9, Po zakończonym wynajmie komplet kluczy od pokoju należy zwrócić do Działu
Administracyjno-Gospodarczego (pok. 104) lub punktu ochrony Biblioteki;

10. Po zakończeniu korzystania z pokoju gościnnego, Goście zobowiązani są do

pozostawienia pokoju w stanie nie pogorszonym.
11. W pokoju gościnnym i we wszystkich innych pomieszczeniach Biblioteki obowiązuje

bezwzględny zakaz palenia tytoniu oraz e-papierosów.

12. Dokonanie rezerwacji pokoju oznacza akceptację niniejszego Regulaminu.
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